
ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา

เสร็จสิน้การให้บริการ

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง)

แจ้งความประสงค์ทีง่านธุรการ

กรอกรายละเอียดในคําร้อง
ขอหนังสือรับรอง

ยืน่คําร้องขอหนังสือรับรอง

เจ้าหน้าทีท่ะเบียนดําเนินการ
ตามคําร้อง ตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ 
เพ่ือลงนาม

ผู้ใช้บริการรับหนังสือรับรอง

ตรวจสอบความถูกต้อง

คาธรรมเนียม : ไมมีคาธรรมเนียม
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 

ว2าด4วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก4ไขเพ่ิมเติม

5 นาที

5 นาที

30 นาที



ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา

เสร็จสิน้การให้บริการ

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน,ผู้ปกครอง)

แจ้งความประสงค์ทีง่านธุรการ

กรอกรายละเอียดในคําร้อง
ขอย้ายสถานศึกษา

ยืน่คําร้องขอขอย้ายสถานศึกษา

เจ้าหน้าทีท่ะเบียนดําเนินการ
ตามคําร้อง ตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอผู้บริหาร/ผู้รับผิดชอบ 
เพ่ือลงนามอนุมัติขอย้าย 

ผู้ใช้บริการรับเอกสาร
ขอย้ายสถานศึกษา

คาธรรมเนียม : ไมมีคาธรรมเนียม

กฎหมายท่ีเก่ียวข-อง
1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑJและวิธีการกระจายอำนาจ

การบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550
3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การสSงเด็กเข-าเรียนใน

โรงเรียน พ.ศ. 2546

15 นาที

1 วัน



ขั้นตอนขอเปล่ียนแปลงข้อมูลนักเรียน

เสร็จสิน้การให้บริการ

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง)

แจ้งความประสงค์ทีง่านธุรการ

กรอกรายละเอียดในคําร้อง
ขอเปลีย่นแปลงข้อมูลนักเรียน

ยืน่คําร้องขอเปลีย่นแปลงข้อมูล
และหลักฐานการ ตรวจสอบข้อมูล

เจ้าหน้าทีท่ะเบียนดําเนินการ
ตามคําร้อง บันทึกเปลีย่นแปลงข้อมูล

รับเอกสารตามคําร้องขอ
เปลีย่นแปลงข้อมูลนักเรียน

คาธรรมเนียม : ไมมีคาธรรมเนียม ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวSาด-วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ.2535

10 นาที

15 นาที

5 นาที



ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน
ระดับช้ันอนุบาล 2,ช้ันประถมศึกษาปีที่ 1

มอบตัวนักเรียน

ผู้ใช้บริการ (ผู้ปกครอง)

แจ้งความประสงค์ทีง่านธุรการ

กรอกรายละเอียดการสมัคร 
และเตรียมเอกสารให้เรียบร้อย

รับสมัคร
ตามวันและเวลาทีโ่รงเรียนกําหนด

ระดับชัน้อนุบาล 2,ชัน้ประถมศึกษาปีที ่1

ประกาศรายชือ่นักเรียนทีม่ีสิทธิเ์ข้าเรียน

คาธรรมเนียม : ไมมีคาธรรมเนียม
กฎหมายท่ีเก่ียวข-อง
1. พ.ร.บ.การศึกษาแหSงชาติ พ.ศ. 2542
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวSาด-วยหลักฐานในการรับนักเรียน
นักศึกษาเข-าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548

10 นาที

1 ช่ัวโมง


